CONG TY CP QUAN LY DTND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XAY DUNG GIAO THONG THANH HOA Doc lip - Tu do - Hanh phiic

$6: 02/ DTND-TC Thanh Hoa, ngay 01 thdang 01 nam 2022

QUYET PINH
Vé viée ban hanh chire ning, nhiém vu, quyén han, co ciu td chire
Ban quén ly cac g6i thau Trung wong

- Can cit Diéu I¢ 16 chire, hoat ddng sira d6i lan thit hai ném 2020 cia Cong ty
C6 phan quén Iy duong rhz}y ngi dia va xdy dung giao thong Thanh Hoa.

- Can cir Quyét dinh s6 01/0D-HPQT, ngay 01/01/2022 ban hanh kém theo
Quy ché hoat déng cia Cong ty.

- Can cir dé nghi ciia Truomg phong Té chire hanh chinh

GIAM POC CONG TY CP QUAN LY PTND VA XDGT THANH HOA
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Chtrc ning, nhiém vu,
quyén han, co céu té chirc Ban quan ly cac géi thau Trung uong

Pidu 2. Cac Phong nghiép vu, Ban quén ly céc géi thau Trung uong va cac
ca nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hidu luc k& tir ngay ky./.

Noi nhéan
- Ban GD
- Nhu Piéu 2
-Luu VT-TC




QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han, co cAu td chire
Ban quin ly cic géi thau Trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 02 /DTND-TC ngay 01 thing 01 nim 2022)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Ban quan ly cic gdi thau Trung uong (sau déy dugc viét tht
thanh: Ban Quén ly) dugc thanh lap theo Quyét dinh s6 317-QD/DTND ngay
30/12/2021 ctia Céng ty c6 phan quan ly duong thiy néi dia va xay dung giao
thong Thanh Hoéa (Céng ty).

Piéu 2. Ban qudn ly 1a mét don vi san xuat kinh doanh (SXKD) truc
thuge Cong ty, ¢ nhiém vy quan 1y, bao tri dudng thiy ndi dia (PTND) diéu
tiét dam bao giao thdng duong thuy, xay dung cong trinh.

Chuong 114
NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu kinh doanh

T6 chire trién khai thyc hién céng tac quan ly, bao tri PTND, diéu tiét -
dam bao giao thong; thi cong cong trinh, du 4n va cac cong viéc khac do Gidm
doc Cong ty giao.

Khai thdc cong viéc ngoai Cong ty giao, kinh doanh, dich vu nhimg mat
hang ma phép luét cho phép.
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Di€u 4. Nhiém vu vé quan ly, sir dung nhin lye, quén Iy tai san

Quan ly nhan luc: Quan ly, st dung ngudi lao dong thuc hién theo cdc \2

didu khoan ma Giam déc Cong ty da ky trong cac hop ddng lao dong.

Khai théc, st dung tdi da ngudi lao dong do Céng ty giao. Trudng hop
can bd sung lao dong, Gidm dbc Ban quan ly dé xudt Giam déc Coéng ty Uy
quyén ky hop ddng lao dong thoi vu. Viée hop dong lao dong Uy quyén duoc .
thue hién ding quy dinh ctia phép luat hién hanh. |

Quan ly tai san: Gidm ddc Ban chiu trach nhiém quan ly tai san, thiét bi,
phuong tién v.v duge Cong ty giao. Chiju trach nhiém trude Gidm déc Cong ty
va bi xir ly theo quy ché quan 1y tai san néu dé taj san bi hu hong, st dung sai
muc dich, thit tho4t do y thirc quén ly, st dung, bao quan khong tdt.

Diéu 5. Trién khai, thye hién nhiém vy

Ban quan ly ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién nhiém vu duge Gidm déc
Cong ty giao, giam sat chét lugng, nghi¢m thu khoi lugng; lap ho so hoan céng,
h6 so thanh toan.




Piéu 6. Quyén han

I. Chi dong t6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu do Gidm déc Céng ty
giao.

2. Puoc phep khai thac tim kiém cac hgp déng kinh té phu hop véi kha
nang ctia Ban nhim tang thu nhap cho nguoi lao dong.

3. Phéi hop vOi cdc phong chirc nang va cce don vi thudc Coéng ty dé giai
quyét nhitng van dé c6 lién quan,

Chuong 11
TO CHUC BO MAY

Didu 7. Co céu td chire va bién ché
Co ciu to chirc Ban quan ly bao gém:’
1. Bo may lanh dao, quan ly Ban quan ly bao gdm:
- Gidm dbc Ban: 01 nguoi
- Ph6 gidm ddc Ban: 01 nguoi
- K¥ thuat Ban: 01 nguoi
- Ké toan Ban: 01 nguoi
2. Co chu by mdy lanh dao Tram quan ly DPTND
- Tram trudng: 01 nguoi
- K¥ thuat tram (tu:

(tty theo tinh hinh thuc té, ¢6 thé ¢6 tram khong co k¥
thudt tram).

- Co6ng nhéan: Ty theo dic diém tinh hinh tuyén ludng va ting thoi diém,
b tri Turc luong lao dong phu hop.

Dicu 8. Nhiém v cia Gidm ddc Ban quén Iy

- Quén ly, diéu hanh, quan ly tai san do Céng ty giao.
- TG chic trién khai thuc hién nhiém vu.
- Quan [y, diu dong lao dong thude quyén quan ly.

- Ky cac vin ban: giao nhiém vy; bang ké thanh toan khéi luong hoan thanh

v0i tram, v6i Cong ty; bang thanh todn lwong; céc hop dong lao dong thaoi vu
(néu ¢6); ban bao cdo cac loai.

- Lam viéc véi co quan chire nang, chinh quyén dia phuong (néu ¢6) theo
thim quyén hodc Céng ty dy quyén.

- Trién khai cOng tac an toan lao dong, vé sinh moi truong.
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- biéu dong phuong tién, thiét bi vat tu thuc hién nhiém vu san xuit kinh

doanh.

Ky két céac hop dong mua vat tu, vat liéu, hop dong nhéan cong khi dugc

Giam dbc Cong ty iy quyén

Lép phuong 4n san xuit kinh doanh.

- T4 chire céc hoi nghi cia Ban quan ly.

- Chiu trach nhiém trudc Gidm ddc Cong ty vé thyuc hién nhiém vu duogc
giao. Chju trich nhiém trude phép luat thude trach nhiém cua ngudi dimg dau.

Diéu 9. Chire ning, nhiém vy cda Ph6 Giam déc Ban quan ly

duyét.

Lap ké hoach giao nhiém vu cho céac don vi truc thudc.

Lap tién dd thi cong; theo ddi, don déc thue hién nhiém vu cua céac don vi
Quén ly chat lugng cong trinh.

T chire nghiém thu cho céc tram.

Lap phiéu yéu céu Cong ty nghiém thu cho Ban.

Ky hd so hoan cOng cong trinh cta Ban

Lap chuong trinh héi nghi, 14p cac loai bao cdo trinh Giam ddc Ban phé

Thure hién cac nhiém vu khéac khi Giam ddc Ban yéu cau

Piéu 10. Trach nhiém quyén han ciia cin b6 ky thuit Ban

-

Tham muu cho Gidm ddc, Phé Gidm dbc Ban v& linh vue ky thugt

Gidm sat chét lugng, ky thuat cac cong trinh. -
Theo dai truc tiép qud trinh san xudt cua céc don vi truc thude.
Kiém tra, soat xét hé thong hd 50, s séch cla céc tram. ;,:_:m AN

- Tham muu cho Phé Giam déc Ban nghiém thu cho cac tram. :C:’q.'aféh *j
N " 3 \:" | T
- Lam vigc véi phong Ky thuat Cong ty vé linh vuc ky thuat, chat lugng Hd’*élf‘i/
cong trinh TR

Lép bdo céo chuyén nganh theo quy dinh.
Thyc hién céc nhiém vu khac khi Giam ddc yéu ciu.

Pidu 11. Trich nhiém ciia Ké toan Ban

Tap hop ching tir, 14p hd so thanh todn ctia Ban véi Cong ty.

Luu trit hd so tai san, hd so lao dong, vin ban céc loai.

Linh tién theo két qua nghiém thu thanh toan cac hop ddng dit hang, ban
giao khoan tir Céng ty.

Thanh toén tién véi céc ddi tac khéc

Cép phat tién luong, cac chi phi khdc cho cdn bd Ban, cdc don vi truc

thudc Ban.

Lap céc bdo cdo trong linh vyc minh phu trach.
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- Lap s6 theo ddi tai san, phuong tién, thiét bi.

- Codng tac vé sinh, phuc vu hanh chinh van phong.

- Céc cong tac khac khi Giam ddc yéu cdu.

Piéu 12. Trach nhiém quyén han cia Tram truéng tram QLDTND
- Tiép nhdn, quan ly, sir dung tai san, lao dong ctia Gidm déc Ban giao.
- To chte trién khai thuc hién nhiém vu do Giam déc Ban giao

- Lap ho so hoan cong, ho so thanh todn cla tram.

- Phu trach cong tac an toan lao dong cla tram.

Chuwong IV
CO CHE TAI CHINH

Picu 13. Bé ¢6 tai chinh hoat dong va c6 cong an viéc lam cho nguoi lao
dong. Ban quan Ly bam st va phdi hop véi Cong ty dé c6 duge ban giao khoan
vé céc cong viéc quan ly bdo tri DPTND va cdc cong viée khac ¢é lién quan trén
dia ban quan ly. Ngoai ra con chi ddng khai thac cac hop dong v6i cac cha dau
tu khédc dé nang cao thu nhép cho nguoi lao déng va phat trién Ban.

Piéu 14 . Giam déc Ban can clr cong viée dugc giao khodn, giao khoéan
cho céc tram quan ly DTND, trién khai thuc hién dé ra san pham dam bao chét -
luong tién do nhu hop déng da ky két.

Piéu 15. Ban quan ly c6 trach nhiém nghiém thu thanh to4n nhu*ng san
phim véi don vi truc thude trén co s6 nhitng sdn pham nay duoc chii dau tu
nghiém thu thanh todn cho Ban

Piéu 16. Giam d6c Ban quan ly dugc chi dong va chiu trach nhiém trude
Gidm d6c Cong ty vé& mic khoan chi phi hanh chinh ctia va kinh phi huy dong
hop phap khic theo quy ché quén 1y tai chinh, tai san cla Cong ty

Chuong V
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Can ctr Quy dinh na} Giam dbc Ban quan Iy cu thé hod thanh
uy ché lam viée, chuong trinh, ké hoach cong tac, bd tr phan cdng can bg,
cdng nhan pht hop dé chu déng trong san xuét kinh doanh dich VUL

»Q

Diéu 18. Trudng cac phong chic nang Truéng céc don vi truc thude
Cong ty cé trach nhiém phdi hop thuc hién tét Quy dinh nay.

Piéu 19. Trong qua trinh thuc hién, nhung diém nao chua phu hop cac
don vi bdo cdo dé Giam déc Cong ty stta 661, b sung.



